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De: Direccion General de Planificacién, Centros y
Formacién Profesional

A: Direcciones de los Servicios Provinciales de
Educacion, Cultura y Deporte de Huesca, Teruel y
Zaragoza

Asunto: Instrucciones para el proceso de escolarizacion del alumnado fuera de plazo.

Esta Direccidn General, en el uso de la facultad prevista la disposicién adicional primera
de la “Orden de la Consejera de Educacion, Ciencia y Universidades, por la que se convoca el
procedimiento de escolarizaciéon del alumnado en los centros docentes sostenidos con fondos
publicos en las ensefianzas de educacion infantil, educacién primaria, educacion especial,
educacion secundaria obligatoria y bachillerato de la Comunidad Auténoma de Aragén para el
curso escolar 2024/2025.” emite las siguientes instrucciones:

PRIMERO. - INSTRUCCIONES PARA EL PROCEDIMIENTO FUERA DE PLAZO PARA
EL CURSO 2024-2025.

La Orden ECU/306/2024 de 4 de abril, por la que se convoca el procedimiento de
escolarizacion del alumnado en los centros docentes sostenidos con fondos publicos en las
ensefianzas de educacion infantil, educaciéon primaria, educacion especial, educacion
secundaria obligatoria y bachillerato de la Comunidad Auténoma de Aragdn para el curso
escolar 2024/2025, establece en el apartado 1 del articulo vigesimotercero que “una vez
finalizada la presentacion de solicitudes del proceso ordinario, las solicitudes que se presenten
para ser admitido en un centro educativo incluido en el &mbito de aplicacién de esta Orden se
tramitaran como solicitudes de fuera de plazo. Los Servicios Provinciales publicaran las

vacantes existentes en el portal del Departamento.”

Por otro lado, en el apartado 2 del articulo vigesimotercero indica: “Las solicitudes de
fuera de plazo se presentaran por tramitacion electrénica a través del portal de internet del
Departamento y se dirigiran al Servicio Provincial correspondiente junto con la documentacion
justificativa. En la solicitud los interesados podran incluir hasta 6 centros. Excepcionalmente, en
los casos en los que no sea posible la presentacion electronica de las solicitudes, los centros
elegidos en primera opcion y los Servicios Provinciales ayudardn a los ciudadanos a su

presentacioén por tramitacion electronica.”
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Este procedimiento fuera de plazo dio comienzo el 8 de julio de 2024 y finalizara el 11 de
junio de 2025.

Solicitudes: El apartado 3 del articulo vigesimotercero dispone que podran participar los
interesados que cumplan alguna de estas condiciones y presenten la siguiente documentacion:

a) “Si el solicitante no esta matriculado en un centro sostenido con fondos publicos de la

Comunidad Auténoma de Aragoén, deberéa presentar:

a.1) Requisito académico: Para acceder a los cursos de 2.° a 6.° de primaria ambos
inclusive, se presentara un certificado de matricula o certificado académico oficial del centro de
procedencia y para acceder a educacion secundaria obligatoria y bachillerato se presentara un

certificado académico oficial del centro de procedencia.

a.2) Edad del solicitante: La administracion publica de la Comunidad Auténoma de
Aragén realizara las consultas necesarias para comprobar la exactitud de los datos aportados
salvo que se ejerza el derecho de oposicidn, en cuyo caso, se acreditara la edad del solicitante
presentando alguno de los siguientes documentos: partida de nacimiento del menor, libro de
familia u otro documento equivalente, para menores en proceso de adopcion, documento de
organismo competente en materia de proteccién a la infancia y tutela en la que conste la fecha

de nacimiento o documento de identificacion del menor en caso de que lo tenga.

b) Si el solicitante solicita un cambio de centro en distinto municipio, la Administracién
Pudblica de Aragon realizara las consultas necesarias para comprobar la exactitud de los datos
aportados salvo que se ejerza el derecho de oposicién, en cuyo caso se acreditara el cambio
de domicilio familiar con un certificado o volante de empadronamiento colectivo expedido por el
6rgano municipal correspondiente. Si es cambio del domicilio laboral se presentara la

documentacion que acredite esta circunstancia.

¢) En el municipio de Zaragoza, si el solicitante se traslada de domicilio y dicho domicilio
se encuentra a 4 km del centro de origen o si en el municipio de Huesca cambia de &rea de
escolarizacién. Si el cambio es del domicilio familiar, la administracion publica de Aragén
realizard las consultas necesarias para comprobar la exactitud de los datos aportados salvo
que se ejerza el derecho de oposicién, en cuyo caso, se acreditara el cambio de domicilio
familiar con un certificado o volante de empadronamiento colectivo expedido por el 6rgano
municipal correspondiente. Si el cambio es del domicilio laboral se presentara la
documentacién que acredite esta circunstancia.
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d) Situacién sobrevenida: Cuando se solicite una plaza por circunstancias excepcionales
sobrevenidas se justificaran documentalmente de forma suficiente las causas que fundamenten

tal cambio, que seran valoradas por el Servicio Provincial correspondiente.”

En el punto 6 del Articulo vigesimotercero, de la Orden ECU/306/2024 se establece
referido al procedimiento de admision fuera de plazo que:

“Este proceso se desarrollara a lo largo de todo el curso escolar. Durante el proceso de
escolarizacion ordinaria se dictaran unas instrucciones de la Direccion General de Planificacion,

Centros y Formacion Profesional en relaciéon con el mismo”

La justificacion de esta instruccidn para el proceso de fuera de plazo en el curso 2024-
2025, viene dada por la necesidad de no interferir con el procedimiento de admisién ordinario

del curso 2025-2026, asegurando asi una gestion eficiente y ordenada de ambos procesos.

SEGUNDO. — ADJUDICACION DE PLAZAS.

Para participar en el procedimiento Fuera de Plazo, durante el periodo comprendido entre
el 2 y el 29 de mayo, las familias deberan acceder a la solicitud a través del portal del

Departamento de Educacién. La adjudicacion de plazas funcionara de la siguiente manera:

1) Centros autogestionados:

Se consideran centros autogestionados aquellos centros educativos Unicos en su
municipio, es decir, aquellos que no tienen otros centros que impartan las mismas ensefianzas

en dicho municipio. Estos centros no pertenecen a una comision de garantias.

Tal y como establece el apartado 7 del articulo vigesimotercero de la Orden
ECU/306/2024: “En el caso de solicitudes dirigidas a centros que no pertenecen a alguna

comision de garantias, la escolarizacion se realizara directamente en el centro solicitado”.

Asi pues, las familias solicitaran plaza en estos centros a través del portal del

Departamento de Educacién y podran realizar la matricula en el centro solicitado.
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2) _Centros de comisién de garantias de escolarizacion:

Seguln establece el Articulo 48 del Capitulo V del Decreto 57/2024, de 3 de abril, por el
que se regula la escolarizacién del alumnado en los centros docentes sostenidos con fondos
publicos en las ensefianzas de educacion infantil, educacion primaria, educacion especial,
educacion secundaria obligatoria y bachillerato de la Comunidad Autbnoma de Aragon, “en los
municipios con dos 0 mas centros sostenidos con fondos publicos en el mismo nivel educativo,
los Servicios Provinciales del Departamento competente en educacién no universitaria podran
constituir las comisiones de garantias de escolarizacién que consideren necesarias con objeto
de garantizar el correcto desarrollo del proceso de escolarizacién. En todo caso, deberan
constituirse cuando la demanda de plazas en algin centro educativo del municipio del &mbito

de actuacién de la comisién supere la oferta.”

Una vez que las familias hayan solicitado plaza en el portal del Departamento de
Educacion, durante las fechas sefialadas en estas instrucciones, los Servicios Provinciales
adjudicaran plaza siguiendo el siguiente criterio:

Los Servicios Provinciales, solo tendran en cuenta las solicitudes que cumplan las

condiciones recogidas en la letra a) del apartado 3 del capitulo vigesimotercero de la Orden
ECU/306/2024:

“Si_el solicitante _no _esta matriculado en un centro _sostenido con fondos publicos de la

Comunidad Auténoma de Aragén”

De manera excepcional y siempre justificada, los Servicios Provinciales consideraran la

situacion contemplada en la disposicion adicional segunda del Decreto 57/2024, del 3 de abril,

“Cambios de centro derivados de actos de violencia 0 acoso escolar.

De conformidad con la Disposicion adicional vigésimo primera de la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, la Administracion educativa asegurara la escolarizacién
inmediata del alumnado que se vea afectado por cambios de centro derivados de actos de

violencia de género o acoso escolar.”
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Durante el periodo que se menciona, los Servicios Provinciales solo adjudicaran vacantes
fuera de plazo en aquellos centros incluidos en las Comisiones de Garantia de Escolarizacion
donde exista una amplia mayoria de plazas vacantes. La adjudicacion se realizara siguiendo el
orden de entrada de las solicitudes, tomando en consideracion todas las peticiones de vacantes

incluidas en una solicitud, antes de continuar con la siguiente.

Las personas solicitantes adjudicadas en el procedimiento fuera de plazo del curso
2024-2025, que no hayan podido participar en el procedimiento ordinario de escolarizacién del
curso 2025-2026, podran participar, si lo consideran necesario, en el procedimiento fuera de
plazo del curso 2025-2026.

El Departamento de Educacion permitira, de manera excepcional, presentar la solicitud
fuera de plazo para el curso 2025-2026 en los casos descritos en el parrafo anterior,
considerandola dentro del supuesto de “situacién sobrevenida’. Esta solicitud se podra

presentar desde el 3 de junio hasta el 8 de septiembre de 2025 para segundo ciclo de

Educacién Infantil, Primaria y ESO.

Matricula: En estos centros, la matricula se realizara también en los propios centros a

medida que se comunican las adjudicaciones a las personas solicitantes.

A partir del 30 de abril, una vez finalizado el plazo del proceso objeto de estas instrucciones,
el procedimiento de adjudicacion de plazas escolares fuera de plazo para el curso 2024-2025 se
regira por las disposiciones establecidas en la Orden ECU/306/2024.

Estas instrucciones se publicaran en el portal del Departamento educa.aragon.es/admision.

A fecha de firma electroénica.
EL DIRECTOR GENERAL DE PLANIFICACION, CENTROS
Y FORMACION PROFESIONAL

Luis M. Mallada Bolea



