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Instrucciones de la Direccién General de Ordenacién Académica para la cumplimentacién
de fos documentos de evaluacién, de acuerdo con lo dispuesto en la. Orden de 31 de
octubre de 2014, de fa Consejera de Educacién, Universidad, Cultura y Deporte, sobre la
evaluacién en Educacién Primaria en los centros docentes de la Comunidad Auténoma de
Aragén.

La Orden de 31 de octubre de 2014, de la Consejera de Educacion, Universidad,
Cultura y Deporte, sobre la evaluacion en Educacion Primaria en los centros docentes de la
Comunidad Auténoma de Aragon, tiene entre sus objetivos determinar los documentos de
evaluacién de esta etapa, asi como los registros formales derivados del proceso de
evaluacién que son precisos para garantizar la movilidad del alumnado.

Las aplicaciones que gestionan en formato digital la informacion académica de los
alumnos, asi como su expedicion en formato papel en el momento en que se precise su
certificacion, bien porque el alumno finaliza la etapa, bien por causa de movilidad de éste
durante la misma, aconsejan realizar algunas aclaraciones. Resulta, asimismo, conveniente
profundizar en la forma de cumplimentar algunos apartados de los documentos de
evaluacion que han sufrido modificaciones atendiendo a lo dispuesto en la citada Orden.

En consecuencia, para el curso 2014-2015, con el fin de detallar el contenido de los
documentos oficiales de evaluacién, establecer las modificaciones oportunas y facilitar su
cumplimentacion, asi como orientar a los centros docentes de Educacion Primaria de la
Comunidad Auténoma de Aragén, y en virtud de lo previsto en la Disposicion final primera
de la Orden de 31 de octubre de 2014, se dictan las siguientes

INSTRUCCIONES

1. OBJETO Y AMBITO DE APLICACION.

Primera. Lo dispuesto en estas instrucciones, dictadas en desarrollo de la Orden de 31 de
octubre de 2014, sobre la evaluacién en Educacion Primaria, tiene como finalidad servir
de instrumento técnico que facilite la cumplimentacion de los documentos de
evaluacién en los centros docentes de Educacion Primaria de la Comunidad Auténoma
de Aragbn.

1i. DOCUMENTOS DE EVALUACION DE EDUCACION PRIMARIA.

Segunda. Expediente académico (ANEXO 1).

1. Proceso de inicio y continuidad del Expediente académico.

Para los alumnos que se hayan matriculado en el curso 2014-2015 por primera vez en el

centro, en 12 de Educacién Primaria, se abrira Expediente académico, de acuerdo con el
modelo establecido en el Anexo | de la Orden de 31 de octubre de 2014, Su ndmero de
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expediente serd asignado de acuerdo con lo establecido en el punto 2.3 de esta
instruccion.

" A partir del curso 2014-2015, para los alumhos matriculados en el centro en los cursos
de 12, 32 y 52 de Educacion Primaria se abrird Expediente académico, de acuerdo con el
modelo establecido en el Anexo | de la Orden de 31 de octubre de 2014, procediéndose
al cierre del Expediente académico anterior, en el caso en que proceda, con fecha 31 de
agosto de 2014, :

Asimismo, los alumnos matriculados en 28, 42 y 62 de Educacién Primaria mantendran
durante el curso 2014-2015, el Expediente académico LOE anterior, procediéndose a su
cierre, con fecha 31 de agosto de 2015, de acuerdo con lo establecido en la Orden de 26
de noviembre de 2007, del Departamento de Educacién, Cultura y Deporte, sobre la
evaluacion en Educacién primatria en los centros docentes de la Comunidad autonoma
de Aragén. '

A partir del curso 2015-2016, todos los alumnos matriculados en cualquier curso de
Educacién Primaria dispondran del Expediente académico de acuerdo con el modelo
establecido en el Anexo | de la Orden de 31 de octubre de 2014.

Todos los documentos mencionados en la presente instruccion deberan ser firmados
por el Secretario del centro con el visto bueno del Director y quedar custodiados en la
Secretaria del centro docente.

2. Numero de registro de matricula y nimero de expediente.
2.1 Ndmero de registro de matricula,

Para los alumnos que se hayan matriculado por primera vez en el centro, ya sea en
12 de Educacién Primaria o por nueva incorporacion en alguno de los demas cursos
de esta etapa, el nimero de matricula constard de seis digitos. Los dos primeros
indicaran las dos dltimas cifras del afio en que comienza el curso académico en que
se efectiia la matricula {2014-2015). Los cuatro siguientes se destinaran al numero
asignado a cada alumno, que debera ser correlativo desde el n2 1 hasta el dltimo
alumno matriculado a lo largo del curso en el orden en que se efectia fa matricula.

A0 2 4]

| ——
Dos fltimas Cifra correfativa de
cifras del afig  matricula anteponiende
fos ceros precisos



GOBIERNO
DE ARAGON

Departamento de Educadon,
Universidad, Cubtura y Deporte

2.2 Namero de expediente.

Tal comao se determina en el articulo 6.2 de la Orden de 31 de octubre, el nimero de
expediente estara constituido por el c6digo de centro seguido del nimero de registro
de matricula, en los términos descritos en el punto 2.1 de esta instruccién.
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3. Alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo.

La cumplimentacion de estos apartados se genera de forma automatica para los centros
usuarios de la aplicacién GIR-Académica, a partir de los datos introducidos por los
tutores tras las correspondientes sesiones de evaluacién de los alumnos.

Respecto a la flexibilizacion de la etapa se consignara una de las siguientes opciones:
a) Reduccién del periodo de escolarizacion por poseer altas capacidades intelectuales.
b} Segunda repeticion de alumnos con necesidades educativas especiales.
c) Otras circunstancias excepcionales debidamente autorizadas.

4. Decisiones sobre la evalua_cién del alumno.

En el referente al formato a seguir en la columna de “Calificacion” en el caso de ias
dreas de conocimiento, ésta se podra expresar en cualquiera de los siguientes términos:
' Notable 7
NT 7

En lo referente al formato a seguir en la columna de “Nivel” en el caso de las
Competencias Clave, éste se podra consignar en cualquiera de los siguientes términos:
Notable
NT

De conformidad con el articulo 5.5 de la Orden de 31 de octubre de 2014, a partir del
curso 2015-2016, se consignaran en el espacio reservado en el Anexo | las dreas de
conocimiento de 62 curso de Educacién Primaria en las que el alumno ha obtenido
Mencion honorifica.

Asimismo, se indicara, en su caso, si el alumno ha obtenide Matricula de Honor en 62
curso de Educacién Primaria en el espacio reservado en el Anexo 1. En este Gltimo caso,
se debera emitir la correspondiente diligencia que se debera adjuntar al Anexo |, seglin
el modelo I descrito al final de estas Instrucciones,



=<0 GOBIERNC

Departatnento de Educadén,
Universidad, Cultura y Deporte

Para los centros usuarios de GiR-Académica estos datos se rellenaran de forma
automatica una vez finalizada y cerrada la evaluacion final de 6° de curso de Educacion
Primaria.

5. Con el fin de garantizar la autenticidad del Expediente académico y facilitar su archivo y
custodia, deberan figurar al pie de cada pégina los siguientes datos:

Apellido/s, nombre; ntimero de expediente

Tercera. Actas de evaluacién (ANEXO 1)
a) Alumnos que cursen 12, 32y 52de Educacion Primaria en el curso 2014-2015

Como establece el articulo 14.2 de la Orden de 31 de octubre de 2014, en cada uno de
los cursos de Educacién Primaria (para el curso 2014-2015, en los cursos de 12, 32y 52
de Educacién Primaria) se realizaran para cada grupo de alumnos, como minimo, 3
sesiones de evaluacion (evaluaciones ordinarias), una por trimestre.

La informacion obtenida en estas evaluaciones ordinarias se recogerd, seglin el modelo
establecido, en el Anexo II-B. ‘

Asimismo, se realizara para cada grupo de alumnos de los cursos de 12, 32 y 52 de
Educacién Primaria una sesién de evaluacion final dentro del periodo lectivo. Los
centros, como establece el articulo 14 de la Orden de 31 de octubre de 2014, podrén
hacer coincidir en el tiempo la dltima evaluacion ordinaria con dicha evaluacion final.

Para este curso 2014-2015, la informacién obtenida en estas evaluaciones ordinarias en
relacion a la valoracién del nivel de adquisicién de las competencias clave no tendrd
caracter obligatorio, siéndolo a partir del curso 2015-2016.

La informacién obtenida en esta evaluacion final, tanto para las areas de conocimiento
como para las competencias clave, se recogeran segin el modelo establecido en el
Anexo I1-A. ‘

A partir del curso 2015-2016, todo lo anterior se hara extensivo a todos los cursos de la
Educacion Primaria.

b) Alumnos que cursen 22, 42 y 6° de Educacién Primaria en el curso 2014-2015

Durante el curso 2014-2015, los alumnos que cursen 20 42 y 62 de Educacion Primaria
LOE se atendrdn a lo establecido en la Orden de 26 de noviembre de 2007, del
Departamento de Educacién, Cultura y Deporte, sobre la evaluacion en Educacién
primaria en los centros docentes de la Comunidad auténoma de Aragon.
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En las actas finales de curso (Anexo li-A), en la columna flamada “Resultado final” se
consignara tanto la nota media final de curso, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 5.4 de la Orden de 31 de octubre de 2014, como la “D.P. {Decisién de
promocion)” adoptada por el equipo docente.

Cuarta. Historial académico de Educacion Primaria (ANEXO V).
1. Proceso de impresion.

El Historial académico de Educacién Primaria serd impreso por los centros en el momento
en que deba ser expedido:

a) Con caracter general, para todos aquellos alumnos de 62 de Educacion Primaria que
hayan finalizado esta etapa educativa. En este caso, el original deberd ser entregado .
a los padres o representantes legales y, si se produce cambio de centro, una copia
del mismo sera enviada al centro de Educacién Secundaria donde continlie sus
estudios. Esta circunstancia se reflejara en el correspondiente Expediente académico.

b} En caso de que un alumno cambie de centro antes de terminar la etapa, el centro de
origen deberd enviar el Historial al de destino con aguellas partes que se hayan
cumplimentado, con la firma del Secretario y visto bueno del Director del centro de
origen. En caso de producirse el cambio de centro a lo largo de un curso, el Historial
académico debera ir acompafiado del correspondiente Informe personal por traslado
{Anexo V) al que hace referencia el articulo 11 de la Orden de 31 de octubre de 2014.

En estos casos de cambios de centro, el Historial académico de Educacidon Primaria
estara formado por las hojas aportadas por cada uno de los:centros con las
respectivas firmas del Secretario y visto bueno del Director. Cada centro
cumplimentaréa exclusivamente las calificaciones de los cursos que el alumno haya
finalizado en el mismo.

En ambas circunstancias, el Historial académico de Educacién Primaria seréd expedido
exclusivamente en el impreso oficial que a tal efecto suministrara el Departamento de
Educacién, Universidad, Cultura y Deporte, con el fin de garantizar la autenticidad del
documento.

La impresién serd realizada por los centros de tal manera que el anverso de.la primera
hoja del Historial, en formato vertical, inciuya los datos personales del alumno,
inscripciones, escolarizacion y cambios de centro y referencias normativas. El reverso de
esta misma hoja incluird, en formato apaisado, los resultados académicos en cada una
de las areas de conocimiento asi como el nivel de adquisicion de la competencias clave
cursadas por curso, las medidas adoptadas y las fechas de decisién sobre la promocién
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de curso, asf como la certificacion del Secretario y visto bueno del Director en el
momento de la expedicion del documento.

En el caso de precisarse observaciones complementarias, éstas se podran incluir en el
anverso de una segunda hoja oficial. En este caso, habran de resefiarse en la parte
inferior los siguientes datos:

Apellido/s, nombre; nimero de expediente
2. Solicitud de impresos oficiales por parte de los centros de Educacién Primaria.

Durante este curso 2014-2015, la solicitud de hojas para la expedicién del Historial
académico seguird el proceso hasta ahora establecido, pero se deberda prever la
circunstancia de alumnos de 32 y 52 curso de Educacion Primaria que se trasladen a otro
centro al finalizar el curso. En estos casos, se deberd expedir tanto el Historial
académico LOE como el Historial académico LOMCE.

A partir del curso 2015-2016, los centros solicitaran a los correspondientes Servicios
Provinciales, el namero de hojas que precisen para la expedicién de los nuevos
Historiales académicos LOMCE.

El nimero solicitado, en ambos casos, serd acorde con el nimero de alumnos que vayan
a finalizar la etapa educativa, teniendo en cuenta un nimero de reserva para la
tramitacién de los casos de trasiado de centro. Se deberd contemplar un nimero
maximo de 3 hojas por alumno.

3. Gestién de cierre.

La gestién de cierre del Historial académico LOE y apertura del Historial académico
LOMCE se realizaré de igual modo que lo establecido en estas Instrucciones para el
Expediente académico (Instruccion Segundal.

4. Adaptaciones del documento.

En el caso de que el Historial académico se imprima al finalizar el periodo de
escolarizacion en el centro, no serd precisa la firma del Director en la ditima columna
que certifica ios afios de escolarizacion en ese centro. En este caso, en el reverso de la
primera hoja, se afiadira, antes de las firmas del Secretario y Director, ef siguiente texto:

Los datos consignados en el presente Historial académico son conformes a los que
figuran en su correspondiente Expediente académico.



Departamento de Educadién,
Universidad, Cultura y Deporte

5. Con el fin de garantizar la autenticidad del Historial académico y facilitar su archivo y
custodia, deberan figurar al pie de cada pagina los siguientes datos:

Apellido/s, nombre; nimero de expediente_

En el caso de cumplimentar la hoja de observaciones, el Secretario del centro debera
firmar de manera autografa en uno de sus laterales.

Quinta. Informe personal por traslado para la Educacién Primaria (ANEXO V).
Este Informe solo se emitira para los alumnos gue se trasladen a otro centro sin haber:
~concluido la etapa de Educacion Primaria.
En dicho informe, tanto en el apartado de “Resultados académicos del curso en que se
traslada” como en el de “Nivel de competencias clave el curso en gue se traslada”, se
podran ampliar las casillas de calificaciones en el caso de que haya mas de tres

evaluaciones por curso.

Con el objeto de garantizar la autenticidad del informe personal por traslado y facilitar su
archivo y custodia, deberan figurar al pie de cada pagina los siguientes datos:

‘Apellido/s, nombre; nuamero de expediente y n? GIR

Sexta. Certificacion para traslado en Educacién Primaria (ANEXO Vi}

Se informa que esta Certificacion debe utilizarse, a peticién de los padres y cuando éste
se produce, una vez finalizado cualquiera de los cursos de la Educacion Primaria.

Séptima. 'Informe indicativo del nivel obtenido en la evaluacion final de etapa (ANEXO V).
Este Informe sustituira, a parﬁr del curso 2015-2016, al Informe de aprendizaje
individualizado de final de etapa establecido en el articulo 11 de la Orden de 26 de

noviembre de 2007 todavia en vigor.

Con el objeto de garantizar la autenticidad del informe personal por traslado y facilitar su
archivo y custodia, deberdn figurar.al pie de cada una de las paginas los siguientes datos:

Apellido/s, nombre; numero de expediente
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Octava. Informe esencial o las fomilias sobre el aprendizaje y la evaluacién de los
alumnos (ANEXO Viil).

Durante el curso 2014-2015, en los cursos de 12, 32 y 52 de Educacién Primaria el actual
Documento de informacion a las familias-Boletin de notas serd sustituido por el lnforme
esencial a las familias sobre el aprendizaje y ia evaluacion de los alumnos.

A partir del curso 2015-2016, esta sustitucién se hara extensiva a todos les cursos de
Educacién Primaria.

Durante el curso 2014-2015, como establece la Disposicion transitoria sexta de la
Orden de 31 de octubre de 2014, no tiene caracter prescriptivo informar
trimestralmente a las familias de la evaluacion del nivel de adquisiciéon de las
competencias clave, debiéndose informar del nivel de adquisicion de las mismas en la
evaldacion final.

ta informacion a las familias del nivel de adquisicidn de las competencias clave, junto
con la evaluacién de las diferentes dreas de conocimiento, se realizard con caracter
trimestral a partir del curso 2015-2016.

Asimismo, el detalle de los estandares de aprendizaje evaluables no alcanzados de las
ireas de conocimiento no superadas en el Informe esencial a las familias sobre el
aprendizaje v la evaluacion de los alumnos, como establece la Disposicion transitoria
sexta, anteriormente mencionada, se realizara en el curso 2015-2016.

A la derecha del sello del centro se deberd incluir Ia firma del tutor.

Novena. Proceso de diligenciado de documentos en formato papel y formato digital.

1. Proceso de diligenciado de documentos oficiales en formato papel por motivo de error

en la cumplimentacién de datos.

Las correcciones deberadn acreditarse mediante diligencia con fa firma del Secretario, a
ser posible en la misma pégina, en jos espacios destinados a tal fin, o en las paginas
reservadas para observaciones.
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2. Proceso de diligenciado de documento en formato digital.
En cada uno de los documentos oficiales cumplimentados a través de la aplicacién GiR
se incluye la funcién: diligenciado de documentos. En la propia aplicacion se dispondra
de un historial de diligencias asociadas a los documentos afectados.

Décima. Guarda y custodia de documentos oficiales.

Los centros educativos de Educacién Primaria son los responsables de la guarda y
custodia de los documentos oficiales de evaluacién.

Undécima. Informacion a la comunidad educativa.
Las direcciones de los centros educativos de Educacién Primaria transmitirdn la
informacion sobre el contenido de estas instrucciones a los distintos sectores de la
comunidad educativa.

Duodécima. Instrucciones para su aplicacién.

Los Directores de los Servicios Provinciales del Departamento de Educacién,
Universidad, Cultura y Deporte dictaran las instrucciones pertinentes para el
cumplimiento de lo establecido en estas Instrucciones y daran traslado de las mismas a
los centros educativos de Educacion Primaria.

Zaragoza, a 5 de diciembre de 2014

EL DIRECTOR GENERAL DE QRDENACION ACADEMICA
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